[bookmark: _GoBack]Dostavna knjiga

Nakon upisivanja u dostavnu knjigu,  odnosno upisnik predmeta upravnog postupka, svi akti moraju biti dostavljeni u rad organizacijskim jedinicama.
Imamo i dostavnu knjigu  pošte isl.
Dostavljanje akata u rad vrši se preko interne dostavne knjige. Svaka organizacijska jedinica ima jednu, a po potrebi i više internih dostavnih knjiga.

Dostavne knjige služe da se u svakom trenutku može provjeriti kada je neki dokument stigao, tko ga je preuzeo i gdje se trenutno nalazi. 
Služi i kao dokazno sredstvo u slučaju sporova.

